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CUKUROVA UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

STAJ YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak

AMAC VE KAPSAM

Madde 1- Bu yonergenin amaci, Cukurova Universitesi, Mimarlik Fakiiltesi
ogrencilerinin dgrenimleri suresince yapmakla yukimlla olduklari staj ¢alismalarinin
usul ve esaslarini duzenlemektir.

Bu yonerge, sb6z konusu staj calismalarinin temel ilkeleri ile uygulama ve
degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK

Madde 2- Bu yonerge, Cukurova Universitesi, Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi'nin 20., 22.ve 24. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 3- Bu Yonergede gecgen kisa yazilimlarin karsiligir asagidaki gibidir:
Universite: Cukurova Universitesi,

Fakilte: Cukurova Universitesi, Mimarlik Fakdiltesi,

Bolum: Cukurova Universitesi, Mimarlik Fakiltesi ilgili bolimdi,

Bolum Staj Komisyonu: Cukurova Universitesi, Mimarlik Fakdltesi ilgili bolim staj
komisyonu,

Egitici Personel: Ogrencinin staj yaptigi kurumda ilgili meslek odasina kayitli kisi
veya Resmi kurum ve kuruluslarda calisan, ilgili mesleki alaninda en az lisans
derecesine sahip personel,

Staj Sorumlusu: Bolumce staj icin gorevlendirilen 6gretim elemant,
Kurulus: Ogrencinin staj yapacag / yapti§i 6zel ya da resmi kurulus

Biro: i¢c Mimarlik, Mimarlik ve Peyzaj Mimarli§i Odalarina kayitll meslek elemanina
sahip ve serbest piyasada tasarim ve planlama, muisavirlik, ingaat ve/veya
projelendirme alanlarinda ig yapan, en az ug yillik is deneyimi olan ticari burolar.



Santiye: ingaatin yapildigi ve yapim ile ilgili her tirlii faaliyetin planlanip uygulandig
yer, Yuklenici firmanin en az g yillik is deneyimi olmasi gereklidir.

Fabrika: Uriiniin hammaddeden mamul hale seri Uretimle dondstirildiga (mobilya
Uretimi yapan) kurulus,

Atdlye: ic mekan donatilarinin tasarimi ile kiigiik élgekli Giretiminin yapildigi yer,

Staj On Onay Formu: Ogrencinin staj yapacag@ kurumu ya da kurulusu gosteren ve
bolum staj komisyonu tarafindan onaylanarak sigorta iglemleri icin ilgili birime teslim
edilecek belge,

Zorunlu Staj Formu: Bolum staj komisyonu tarafindan onaylanan staj siresi, staj
yeri, staj konusunu iceren ve staj dosyasinda yer alan 6grencinin staj basari
durumunu belirten belge,

Staj Degerlendirme Fisi: Staj yapilan kurum tarafindan kaseli ve imzali kapal zarfta
dizenlenen, 6grencinin staj basari durumunu belirten onayli belge,

Staj Dosyasi: Stajda yapilan iglerin belirtildigi, strecleriyle birlikte agiklandigi ve ilgili
belgelerin sunuldugu dosya.

IKINCi BOLUM

Stajin Amaci, Siuresi, Uygulama Esaslari

STAJIN AMACI

Madde 4- Stajin amaci, 6grencilerin egitim ve 6gretim yoluyla edindikleri teorik bilgi
ve becerileri meslek pratiginin icinde gelistirmelerini saglamak, gorev yapacaklari
igyerlerindeki sorumluluklari, iligkileri, organizasyon ve ig surecini tanitmaktir.

STAJ SURELERI

Madde 5- Staj sureleri Fakulte bunyesindeki Bolumler i¢in asagida verildigi sekilde
uygulanir.

ic Mimarhk Béliimii: Bolum stajlari 22 (yirmi iki) is glini santiye, 22 (yirmi iki) is
giinii atdlye ve 22 (yirmi iki) is glini bilro staji olmak Uzere Ug adettir. Ogrenci,
bélimde gecirdigi 2, 4. ve 6. Yariyillarin tamamlanmasinin ardindan gelen yaz tatili
doéneminde stajlarini tamamlar.

Mimarlik Bolimii: Bolum stajlari 22 (yirmi iki) is ginu santiye, 22 (yirmi iki) is gund
bldro staji olmak Uzere iki adettir. Ogrenci, bolimde gecirdigi 4. ve 6. Yaryillarin
tamamlanmasinin ardindan gelen yaz tatili ddbneminde stajlarini tamamlar.

Peyzaj Mimarhigi Bolimu: Bolum stajlar 22 (yirmi iki) is ginu santiye ve 22 (yirmi
iki) is glini biro staji olmak lizere iki adettir. Ogrenci, bélimde gecirdigi 4. ve 6.
Yariylllarin tamamlanmasinin ardindan gelen yaz tatili doneminde stajlarini
tamamlar.



Madde 6- Stajlar, Madde 5’te agiklanan donemlerde, resmi tatil ve gecerli 6zurler
disinda kesintisiz yapilir. Staj stresine dahil edilecek resmi tatil (Cumartesi, Pazar ve
resmi bayram gunleri) galigmalari ise belgelenmelidir.

Batinleme sinavlari sirasinda staj yapilabilir. Ancak bu donemde staj yapan 6grenci
batinleme sinavina veya sinavlarina girmisse, s6z konusu gunler staj slresinden
sayillmaz. Ogrenci, sinava girilen gunleri telafi etmek zorundadir.

Yaz okulundan ders alan 6grenciler, yaz okulu suresince staj yapamazlar.

Derslerini tamamlamis ya da donem bazinda devam zorunlulugu olmayan
ogrencilerin stajlarini yaz déneminde yapmalari zorunlu degildir. Bu égrenciler tim
stajlarini arka arkaya yapabilirler.

STAJ YERI

Madde 7- Stajlar, Bolum Staj Komisyonlar tarafindan uygun goérulen resmi ve oOzel
kuruluslar ile yurtdisindaki benzer kuruluglarda yapilir.

Ogrenciler, staj yapacaklari kuruluslarn kendileri belirleyeceklerdir. Staj yapilacak
kurulusun Bolum Staj Komisyonlari tarafindan uygun gorulerek kabul edilmesi
gereklidir. Ozel durumlarda staj yeri degisikligi icin komisyona bagvurulabilir.

STAJ KOMiSYONU

Madde 8- Her Bolimde ogrencilerin staj galigmalarini dizenlemek, yuriutmek ve
degerlendirmek Uzere bir staj komisyonu kurulur. Bu komisyon, ilgili staj islerini
Bolum Baskanhgi sorumlulugunda yuratir. Komisyonun tyeleri Bélim Bagkanliginca
veya Bolum Akademik Kurulunca segilir.

STAJ ASAMALARI

Madde 9- Staj yerini bulan dgrencilerin, staj yapacaklari yer ile ilgili yeterli bilgi
getirmeleri ve staja baglamadan bolim staj komisyonuna onaylatmalari gereklidir.
Onayi alinmamis yerlerde staj yapilamaz. Staj ¢alismasi, Bélim Staj Komisyonu’nun
o6grencinin staj basvurusunu kabul ettigi tarihnten daha énce baslatilamaz.

Madde 10- Ogrencilerin stajlarinin gegerli olabilmesi igin asagidaki asamalari takip
etmesi gerekmektedir:

1. Ogrenci staj yapacadi kurumu/kurulusu belirledikten sonra Bolim Staj
Komisyonu’nun onayina sunmak zorundadir. Ogrenciler staj bilgisini belirtilen Staj
On Onay Formunu (Ek-1) Bolim Staj Komisyonu tarafindan ayri bir takvim
belirlenmedikce Bahar Yariyihnin sonuna kadar ilgili komisyona onaylatmak
zorundadir. Bu tarinten sonra yapilan basgvurular, belgelenmis gecerli mazeret
olmadigi surece kabul edilmeyecektir. Komisyon onayl alan 06grenci, staja
baslayabilir.

2. Ogrenci, staj bilgisini bolim tarafindan belirlenecek tarihler arasinda Staj Bagvuru
Formuyla (Ek-2) ilgili komisyona bildirmek ve SGK iglemlerini baglatmak zorundadir.
Belirlenecek tarih araligindan sonra yapilan bagvurular, belgelenmis gecerli mazeret
olmadigi surece kabul edilmeyecektir.



3. Ogrenci, basvuru yazisina istinaden, staj yapacagdi kurumdan kurum vyetkilisince
onayh "Staj Degerlendirme Formu"nu (Ek-3) ve bir adet fotografini staj
sorumlusuna getirip kaydini en ge¢ akademik takvimde belirtilen derslerin bitis
tarihine kadar yaptirir.

4. Staj yeri, komisyonca denetlenerek kabul veya ret edilir. Staj yeri kabul edilmeyen
ogrenciler 15 gun icinde yeni bir staj yeri bulmak ve 1. 2. 3. maddeleri tekrarlamak
durumundadir.

5. Staj bitiminde hazirlanan "Staj Dosyasi” (Ek-4), asagida her bolim igin
tanimlanan egitici personele imzalatilip staj sorumlusuna teslim edilir. Staj basari
belgesi, kurum vyetkilisince 3 ntsha halinde doldurulur. Bu nishalardan kurum
kopyasi, staj yapilan birimde kalir. Bdlim Kopyasi ve Ogrenci isleri Kopyasi ise ilgili
kurullara imzali ve kapal zarf iginde iletilir.

Egitici personel,

ic Mimarlhik Bodliimii: Tim stajlar icin ic Mimarlar ya da Mimarlar Odasina kayitli i¢
mimar ya da mimar.

Mimarlik Bolumi: Buro staji icin Mimarlar Odasina kayitl mimar, santiye staji igin
Insaat Muhendisleri odasina kayitli ingsaat mihendisi veya Mimarlar Odasina kayitli
mimar.

Peyzaj Mimarhgi Bolumu: Tum stajlar i¢cin Peyzaj Mimarlari Odasina kayith peyzaj
mimari. Resmi kuruluslarda goérevli peyzaj mimari editicilerden odaya kayit ve
deneyim suresi sartlari aranmaz.

6. Staj dosyalari, komisyonun ilan ettigi sure igerisinde staj sorumlusunca teslim
alinir. BoOlum staj komisyonu, gerekli incelemeleri yaparak ogrencinin stajini
degerlendirir. Stajin basarih olmasi durumunda o6grencinin notu ilgili yariyildaki
transkriptine islenir, basarisiz oldugu durumlarda ise 6égrencinin staji yenilenir.

DEGERLENDIRME

Madde 11- Her staj, bir ders olarak degerlendirilir ve 6grencinin not belgesinde stajin
yapildigi donemi izleyen guz yariyilinda ilgili stajin ders kayit sistemindeki ders
koduyla gosterilir. Ogrenci, bu dersi o donem kodlamak zorundadir.

Ogrenciler (st Uste mazeretsiz (¢ gin veya staj siresinin %10'u oraninda
devamsizlik yaptiklarinda stajlarina son verilerek basarisiz sayilirlar. Staj suresi
sonunda basarisiz olan, stajina ara veren veya vermek zorunda olan 6grencilere,
yasal 6grenim suresi icinde iki hak daha verilir.

Ogrenci, staj siiresince programa goére yuruttigi calismalarini giinii  ginine
kaydeder ve bunlardan olusan staj raporunu, staj dosyasina ekler.

Staj dosyalari, Madde 13'de belirlenen ilkeler cercevesinde hazirlanir. Raporu
istenen igerik ve formata uygun olarak yazmayan ogrencilerden staji basarili ise
raporunu en ge¢ akademik takvimde derslerin tamamlanmasi tarihinden o6nce
istenilen duruma getirmesi istenir. istenilen raporu bu siire icerisinde getirmeyen veya
raporu reddedilen 6grenciler stajlarini tekrarlamak zorundadir.



Stajlarin degerlendiriimesi, staj dosyasi ve kapali zarfta gelen staj degerlendirme fisi
dikkate alinarak yapilir. De@erlendirmeye ait ilkeler, ilgili boélim komisyonunca
saptanir.

STAJ MUAFIYETI

Madde 12- Fakulteye yatay gecis veya dikey gegis yoluyla gelen o6grencilerin,
geldikleri yuksekogretim kurumunda kayith olduklari surede yaptiklari stajlarin bir
kismi ya da tamami, Bolum Staj Komisyonunun ve Bolim Baskanhginin goériglerine
bagli olarak Fakulte Y&netim Kurulunca muaf tutulabilir.

STAJ DOSYASI

Madde 13- Dosya, bélumler tarafindan belirlenmis yaz staji programina ve yaz staji
kurallarina uygun olarak olusturulacaktir.

Ogrenci, staj dosyasini hazirlarken Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenmis
olan staj dosyasini, asagida belirlenmis gerceveye uyarak doldurmak zorundadir;

1. Rapor, 6grenci tarafindan el yazisi ile doldurulacaktir.

2. Bagliklar buyuk harflerle sayfanin ortasina yazilacaktir. Alt baslklar ise her
kelimenin bas harfleri bluylk diger harfler ise kliguk olacak sekilde yazilacak,
altlan ¢izili veya koyu yazilacaktir. Tum ¢izimler standartlara uygun olarak
yapilacaktir.

3. Her rapor asagidaki hususlari kapsayacaktir;

a) Konu bagliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren icindekiler,

b) Yaz stajinin yapildigi Kurulug hakkinda bilgiler: (Kurulugun adi, Kurulusun
yeri, Kurulugun organizasyon semasi, Kurulusta ¢alisan mihendis / mimar
/ ic mimar / peyzaj mimari sayisi ve Kurulus igindeki fonksiyonlari,
Kurulusun temel ¢alisma konusu, Kurulugsun kisa tarihgesi)

c) Giris: Bu bolumde yaz stajinin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler
verilecektir.

d) Raporun Ana Kismi: Bu bélumde, her bdlimun istedigi staj programi goz
oninde tutularak kurulusta gézlenmis ve yapilmis her sey ayrintili olarak
aciklanacaktir. ilgili veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve uygun
gorulenler metin iginde verilecek, digerleri ise Ek'e konacaktir.

e) Sonug: Bu bolimde yaz stajinda elde edilen veriler, kazanimlar ve
beceriler degerlendirilecek, isletme teknik g¢alisma yoninden incelenecek
ve uygun onerilerde bulunulacaktir.

f) Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu boélimde sunulacaktir.



4. Formatina uygun olarak hazirlanmis Yaz Staji Raporu, Fakulte tarafindan
hazirlanmis olan "Rapor Kapagi" (Ek-4) kullanilarak ciltlenir. Ciltlemede spiral
kullaniimaz.

5. Dosyanin her sayfasi, staj yapilan kurumdaki egitici personel tarafindan
imzalanmalidir.

6. Degerlendirme sonuglar 6grenciye ilan edilir ve sonuglar Boélimlerce arsivienir.
Staj dosyalari, Bolim Baskanliklarinca 2 (iki) yil streyle saklanir.

7. Yatay gecis islemlerinde muafiyet islemleri igin bu dosyalarin bdlum staj
komisyonu tarafindan onaylanmis kopyalari kullanilir.

GUVENCE

Madde 14- Stajlarina devam eden ogrenciler i¢cin SGK iglemleri, Fakllte aracihdi ile
yapilir. Yurtdiginda staj yapacak ogrenciler, sigorta iglemlerinden kendileri
sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler
YONERGEDE BULUNMAYAN HALLER

Madde 15- Bu yonergede hukim bulunmayan hallerde Cukurova Universitesi Egitim,
Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi hukimlerine aykiri olmamak kaydi ile Fakulte Yénetim
Kurulu yetkilidir.

YURURLUK

Madde 16- Bu yonerge, Cukurova Universitesi Senatosu tarafindan kabul tarihinden
itibaren yurarlige girer.

YURUTME

Madde 17- Bu yonergeyi Cukurova Universitesi Rektérli / Mimarlik Fakultesi Dekani
yuratar.
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